
ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ 
เร่ือง แผนการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ ได้ดำเนินการจัดทำแผนการจัดเก็บรายได้ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ตามพระราชบัญญัติภาษีป็าย พ.ศ. ๒๕๑๐ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๓๔ 
(กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษี‘ปีาย พ.ศ.๒๕๖๓) และพระราชบัญญัติภาษีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒ ซ่ึง 
กำหนดให้องค์การบริหารส่วนตำบล เป็นหน่วยงานบริหารราชการแผ่นดินที่มีหน้าที่ดำเนินการจัดเก็บภาษีอากร 
และตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ท่ี มท ๐๘๐๘.๓/ว ๓๔๓๑ ลงวันท่ี ๑๙ ตุลาคม ๒๕๕๒ เร่ือง 
แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ชององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ 
ได้จัดทำแผนการจัดเก็บรายได้ และกำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาดำเนินการ ชั้นตอนการดำเนินการ ช่วงเวลา 
ดำเนินการชององค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ จึงขอประกาศใช้แผนการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๘ รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้

เพื่อเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ และเร่งรัดการจัดเก็บภาษี

จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน



แผนการจัดเก็บรายได้ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ 
อำเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี



omh
ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ เป็นหน่วยงานท้องถิ่นที,ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการ 

จัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษี,ป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
ต่าง  ๆ ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการ 
จัดเก็บรายไต้

ดังนั้น เพ ื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ตามกำหนด 
ระยะเวลา และมีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการ 
จัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ข้ึน เพื่อให้การปฏิป็ตบรรลุเป๋าหมายสูงสุด

จัดทำแผนโดย

งานจัดเก็บรายไต้ กองคลัง 
อบต.หนองไฮ อ.เมืองอุดรธานี จ.อุดรธานี



แผนงานจัดเก็บรายได้ ประจำ?!งบประมาณ ๒๕๖๘ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไอ อำ๓ อเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี 
๑. หลักการและเหพผล.

ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึง และเป็น 
ธรรมโดยคำนึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง  ๆ ที่เกิดขึ้นในบีจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บ 
ภาษี โดยมิให้เกิดผลกระทบในกา๗ าระภาษีของประซาซนในตำบลหนองไฮ

ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป๋าหมายสูงสุด องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลหนองไฮ จึงกำหนดแนวทางการปฏิบัติงาน โดยการออกให้บริการรับยื่นแบบเพื่อแสดงรายการทรัพย์สิน 
เพื่อเสียภาษีกับประซาซนภายในตำบล ซึ่งจะซ่วยให้ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน จึงจำเป็นต้องจัดทำแผนการจัดเก็บ 
รายได้ ประจำปีงบประมาณ ๒<£๖๘ ข้ึนมา
๒. วัตถุประสงค์

๒.๑ เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ บรรลุเป๋าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ 
และเป็นธรรมแก่ประซาขน

๒.๒ เพื่อให้องค์กรมีรายไต้เพิ่มขึ้น ซึ่งจะส่งผลให้สามารถนำงบประมาณมาพัฒนาไต้ดียิ่งขึ้น 
๒.๓ เพื่อให้ประซาซนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษี และค่าธรรมเนียมต่างๆ 
๒.๔ เพื่อให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายไต้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารบ้านเมืองที่ดี

๓. เป๋าหมาย
๓.๑ จัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง  ๆ จากการจัดเก็บไต้เอง เพ่ิมข้ึน ร้อยละ ๓ และลูกหนี้ 

ภาษีลดลงไม่น้อยกว่าร้อยละ ๒๐ ของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒<£๖๗ 
๓.๒ ประซาซนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บราย
๓.๓ การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 
๓.๔ เพื่อประซาซนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการซ0าระภาษี 
๓.๕: เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประซาขน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจ 

สูงสุดในการเสียภาษี
๔, วี.ธการดำเนินการ

๔.๑ ขั้นเตรียมการ
- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพึต่างๆ ให้ครบล้วน จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออกหนังสือแจ้ง 

เวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพื่อจะได้มายื่นแบบพึมพึภายในระยะเวลาที่กำหนดตามกฎระเบียบ 
๔.๒ ขั้นดำเนินการ

- จัดทำประกาศ ประซาสัมพันธ์ให้ประซาซนทราบล่วงหน้า
- แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดซอบในการปฏิบัติงาน
- แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน
- จัดทำแผ่นพับประซาสัมพันธ์ ให้ประซาซนใต้ทราบและเข้าใจ
- ออกให้บริการรับซำระภาษีนอกสถานที่ 

๔.๓ หลังดำเนินการแล้วเสร็จ
- ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ

/ ๕. ระยะเวลา...



-๒-
๕. ระยะเวลาดำเนินการ

ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒ ๕ ๖ ๗ ๓ ๐  กันยายน ๒๕๖๘ 
๖. ประโยขน้ของแผนการดำเนินงาน

๑. ทำให้องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ มีทิศทางและแผนงานที่ซัดเจน โดยใซ้แผนการตำเนินงานนี้ 
เนินเครื่องมือและแนวทางในการจัดเก็บรายได้

๒. องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและลามารถตอบสนอง 
วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้

๓. ทำให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
๗. ผู้รับผิดซอบ.แผนการจัดเก็มรายฺไต้

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ อำเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี 
๘. งบประมาณ

ใข้จ่ายจากข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจำปี ๒๕๖๘ .
๙. ผลที่คาดว่าจะได้รับ

๙.๑ จัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง  ๆ จากการจัดเก็บได้เอง เพิ่มขึ้น ร้อยละ ๓ และลูกหนี้ 
ภาษีลดลงไม่น้อยกว่าร้อยละ ๒๐ ของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

๙.๒ ได้รับข้อมูลภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีนิาย เนินปีจจุบันและครบถ้วน
๙.๓ ประขาขนได้มีความรู้ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษี1ปีาย เกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือใน 

การเสียภาษี
๙.๕ ลดภาระค่าใข้จ่ายของประขาขนในการเดินทางมาชำระภาษี
๙.๕ การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารบ้านเมืองที่ดี

/แผนปฏิบัติ...



แผนปฎิบ้ติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิงปลูกสร้าง ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘
งาบจัดเก็บรายได้ กองคลัง

องค์การบริหารส่วนตำบลVTนองไฮ อ0า๓ อเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี

ข้ันตอน ขั้นตอบของก็จกรรม ระยะเวลาที่ปฎนัติ
ขั้นตอบ 

ที่ ๑ การดำเนีนการ
๑ .แต่งตั้งเจ้าหนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลาลงสำรวจ ท่ีดิน 
และส่ิงปลูกสร้าง

ตุลาคม -พฤศจิกายน ๒๔๖๗

๒.จัดท0านัญซีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓) ตุลาคม - พฤศจิกายน ๒๔๖๗
๓.ประกาศนัญซีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓) และแจ้งเจ้าของ 
หรือผู้ครอบครองนัญซีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างรายบุคคล(มาตรา ๓๐)

ภายในเดือนพฤศจิกายน 
๒๔๖๗

๔.ประซาขนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อขอแก้ไข พฤศจิกายน - ธันวาคม ๒๔๖๗

๔.กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท.(ตามหนังสือ 
ส่ังการด่วนท่ีสุด ท่ี มท.๘๐๘.๓/๒๖๗๔ ลงวันท่ี ๓ กันยายน ๒๔๖๓)

ธันวาคม ๒๔๖๗

๖.ประซาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม ๒๔๖๗-กุมภาพันธ์ 
๒๔๖๘ ■*

๗.จัดทำนัญซีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม ๒๔๖๘ /
๘.ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (มาตรา ๓๙) ก่อนวันท่ี ๑ กุมภาพันธ์ ๒๔๖๘
๙.แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี(มาตรา ๔๔) ภายในเตือนกุมภาพันธ์ ๒๔๖๘
๑๐.การข้าระภาษีตามแบบแจ้งประเมิน(มาตรา๔๖) ภายในเตือนเมษายน ๒๔๖๘

ขั้นตอน 
ที่ ๒ การตำเนีนการจัดเก็บภาษี

/

กรณีชำระภายในเวลาที่กำหนด
-รับข้าระภาษีภายเวลาที่กำหนด(ไม่มิเบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม) มีนาคม-เมษายน ๒๔๖๘

กรณี!ม่ชำระภาษีภายใบเวลาทีก่ำหนด
๑ .ข้าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน
- รับข้าระภาษี บวกเบี้ยปรับ ร้อยละ ๑๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ ๑ ต่อเดือน

พฤษภาคม ๒๔๖๘

๒.มีหนังสือแจ้งเตือนให้มาข้าระภาษี (กำหนดระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๗ วัน 
นับต้ังแต่วันได้รับหนังสือ) (มาตรา ๖๑) (มท.๐๘๐๘.๓/ว๗๔๘๗)

-รับข้าระภาษี บวกเบี้ยปรับ ร้อยละ ๒๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ ๑ ต่อเตือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปีน ๑ เตือน

ภายในเตือนพฤษภาคม ๒๔๖๘

๓.ข้าระภาษีเกินกว่าระยะเวลาที่กำหนดในหนังสือแจ้งเตือน 
-รับข้าระภาษี บวกเบี้ยปรับ ร้อยละ ๒๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ ๑ ต่อเตือน 

ของจำนวนเงินภาษี เศษของเตือนนับเป็น ๑ เตือน

พฤษภาคม-กันยายน ๒๔๖๘

/ข้นตอน...



ข้ันตอน 
ที่ ๓

ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็น ระยะเวลาที่ปฏิบ้ต

๑. ไม่ขำระภาษีภายในกำหนดเวลา
- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ขำระภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือน 

ผ้ที่ยังไม่ขำระภาษี
พฤษภาคม ๒๕๖๘

- สำรวจบัญชีผู้ค้างขำระภาษีนิจจุบัน พฤษภาคม -  
มิถุนายน ๒๕๖๘

- รับขำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีขำระเกินกำหนดเวลา (มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม)
- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้!ม่มาขำระภาษีภายในกำหนดเวลา
- ออกตรวจลอบ /  ใปพบผู้ค้างขำระภาษี
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติ 

กร) ตาม ม.๖๒ เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่!ด้รับหนังสือแจ้งเตือน
ก้นยายน ๒๕๖๘

๒. รายงานผู้ค้างขำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ มิถุนายน ๒๕๖๘
๓. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัด 
ทราบ

มกราคม ๒๕๖๙

/แผน,ปฏิบัติ...



-๕-
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีฟ้าย ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง
องคุการบริหารส่วนตำบลหนองไ8 อำ๓ อเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี

ข้ันตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฎํบัติ
ขั้นตอนท่ี ๑ การเตรียมการ

๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายขื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน 
ปีงบประมาณ (บัญชีลุกหนี้ตามเกณฑ์ด้างรับ)

ตุลาคม ๒๕๖๗

๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม-พฤศจิกายน ๒๕๖๗
๑.๓ ประซาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม ๒๕๖๗- 

มกราคม ๒๕๖๘
๑ .๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง 
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี 
ทราบล่วงหน้าภาษีฟ้าย

ธันวาคม ๒๕๖๗

ขั้นตอนท่ี ๒ ดำเนินการจัดเก็บ
๒.๑ กรณีมีฟ้ายก่อนเดือนมีนาคม

- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ 
ถกต้อง

มกราคม -  มีนาคม ๒๕๖๘

- ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ 
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)

มกราคม -  เมษายน ๒๕๖๘

๒.๒ กรณีมีฟ้ายหลังเดือนมีนาคม
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถกต้อง เมษายน -  กันยายน ๒๕๖๘
- ประเมินค่าภาษีและมหีนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน -  กันยายน ๒๕๖๘

๒.๓ การขำระค่าภาษี มีนาคม -  กันยายน ๒๕๖๘
กรณีปกติ

- รับขำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา)

มกราคม -  พฤษภาคม ๒๕๖๘

กรณีพิเศษ
(๑) ชำระภาษีเกินเวลาทีก่ำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันท่ีได้รับ 

แจ้งผลการประเมิน
- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม เมษายน -  กันยายน ๒๕๖๘

(๒) ผูป้ระเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
๑.รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์-พฤษภาคม ๒๕๖๘
๒.ออกหมายเรียกให้มาขีแ้จงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ์-มิถุนายน ๒๕๖๘
๓.ข้ีขาดและแจ้งผลให้ผูร้้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม -กรกฎาคม ๒๕๖๘

%/

/ฃนตอน...



-๖-

ข้ันตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฎํ•บต
๔. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม -  กันยายน ๒๕๖๘
๕. ปฏิบตตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปส่ศาล)

หมายเหต กรณีป๋ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอทธรณีให้ปฏิบัติระหว่าง 
เดือนเมษายน -  กันยายน ๒๕๖๘

ขั้นตอนท่ี ๓ ประเมินผลแลฺะเร่งรัดการจัดเก็บ
๓ .๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ 
ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ)

มีนาคม ๒๕๖๘

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง 
ไม่ชำระภาษี

- ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๖๘
- ครั้งที่ ๒ มิถุนายน ๒๕๖๘
- ครั้งที่ ๓ กรกฎาคม ๒๕๖๘

- รับชำระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๕ เมษายน -  กันยายน ๒๕๖๘
- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเร่ือง 

ให้นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนด
กันยายน ๒๕๖๘

๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา
- มีหนังสือแจ้งเตือนผ้ที่ยังไม่ชำระภาษี

- ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๖๘
- ครั้งที่ ๒ มิถุนายน ๒๕๖๘
- ครั้งที่ ๓ กรกฎาคม ๒๕๖๘

- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม -  
กันยายน ๒๕๖๘

- ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 
ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี

ตุลาคม ๒๕๖๘ เนินต้นไป

/แผนปฏินัติ...



-๗-
แผนปฎิบ้ติการบริการประชาชนเคลื่อนที ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘

องคํการบรัหารส่วนตำบลหนองไร อำเภอเมองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี
ลำดับที วัน เวลา และสถานทีการใหบ้รัการจัดเก็บรายได้ เดือน

๑ เตรียมสำรวจผู้ค้างขำระและติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง  ๆ สำรวจผู้ที่เ'ข้า 
ข่ายขำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีฟ้ายรายใหม่ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสาร 
หลักฐาน เพื่อใซในการจัดเก็บในปี ๒๕๖๗

ตุลาคม-ธันวาคม
๒๕๖๗

๒ ประชาสัมพันธ์การออกบริการนอกสถานที่ เก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย ภาษีที่ดิน 
และส่ิงปลูกสร้าง ภาษีฟ้าย

ธันวาคม ๒๕๖๗ - 
มกราคม ๒๕๖๘

๓ รับขำระที่ อบต.หนองไฮ และออกบริการนอกสถานที่ ค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย มกราคม ๒๕๖๘ - 
กันยายน ๒๕๖๘

๕ รับขำระที่ อบต.หนองไฮ และออกบริการนอกสถานที่ ภาษีฟ้าย มีนาคม ๒๕๖๘ - 
เมษายน ๒๕๖๘

๕ รับขำระที่ อบต.หนองไอ และออกบริการนอกสถานที่ ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เมษายน ๒๕๖๘ -  
พฤษภาคม ๒๕๖๘

๖ รับขำระที่ อบต.หนองไอ และออกบริการนอกสถานที่ ค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย มิถุนายน ๒๕๖๘
๗ รับขำระที่ อบต.หนองไอ และออกบริการนอกสถานที่ ค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีฟ้าย
กรกฎาคม ๒๕๖๘- 
กันยายน ๒๕๖๘

๘ เตรียมสำรวจผู้ค้างขำระ และติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง  ๆ ตลอดจน 
จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพื่อไว้ทำการจัดเก็บในปีงบประมาณ ๒๕๖๙

สิงหาคม ๒๕๖๘ - 
กันยายน ๒๕๖๘

/แผนปฏิปีติ...



แผนปฏิบติตามหน้าที่รับผิดชอบ
องค์การบริหารส่วนต0าบลหนองไฮ อำ๓ อเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี

ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ /

นักวิชาการจัดเก็บรายได้ เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ และเจ้าหน้าที่ทึ๋!ด้รับมอบหมายด้านจัดเก็บรายได้
๑. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
๒. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี!นปีงบประมาณต่อไป 
๓. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
๔. รับยื่นแบบ
๔. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
๖. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายไต้ประจำวัน 
๗. ประซาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี

ผู้อำนวยการกองคลัง
๑. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
๒. แจ้งผลการประเมิน 
๓. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
๔. แจ้งผลการขี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี
๔. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ

รองปลัด/ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
๑. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษีและเอกสารประกอบการเก็บภาษี 
๒. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
๓. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
๔. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระภาษีตามกำหนด
๔. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายไต้ 
๖. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายใน 

กำหนด
๗. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ  ๆ

คณะผู้บริหาร
๑. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)
๒. ลงมติขี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการขี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
๓. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม,มายื่นแบบภายในกำหนด 
๔. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน

(นายธนกร กันยาทอง)
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ปฏินิติงาน

/ความเห็น...



ควา»ftห็นของหัวห'น้าฝ่ายการ.เงินและบัญชี.
13  เห็นขอบแผน
□  ไม่เห็นชอบแผน เนื่องจาก...................

(ลงซ่ือ) /
(นางจันทิมา พร้อมจันทึก) 

หัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญชี

ความเห็นของรองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ
ษ  เห็นขอบแผน
□  ไม่เห็นขอบแผน เนื่องจาก..........................................

(นายประทึญญา ทองดี)
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ

/ความคิดเห็น...



ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองโฮ 
[ d  เห็นขอบ
□  ไม่เห็นขอบแผน เนื่องจาก...................................

-๑๐-

ความเห็นของผู้มีอำนาจอนุม้ติ 
X Z อนุมีดแผน
□  ไม่อนมีตแผน เนื่องจาก....

.  ^ ' ' '
(ลงขื่อ)......... )L ......................................

(นางสาวมณฑริยา นาผล)
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ

(ลงขื่อ).................I L .......................
(นายเวียงขัย พิมพ์วาปี)

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ


