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คมูอการรับฟา้ระภาษปีา้ย 
ประจำป ี ๒๕๖๘

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ 
อำเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี 

โทร ๐๔๒ ๒๑๙ ๖๔๙ ด1อ ๔

งาบจดัเกบรายได ้กองคลงั I



คู่มอสำหรับประขาขน องค์การบรัหารส่วนตำบลหนองไฮ

คู่JJอสำหรับประขาขน ะ การรับฟ้าระภาษ ประจำปี ๒๕๖๘
หน่วยงานทีให้บรัการ : องค์การบรํหารส่วนตำบลหนองไอ อำเภอเมอง จังหวัดอุดรธาปี * I
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม) ในการยีนตำขอ และใบการฟ้จารณาอนุญาต

I

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนห้องถ่ินมีห็น้าทีไนการรับชำระ 
ภาษีษีายแสดงซื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้า 
หรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี

๑. องค์กรปกครองส่วนห้องถ่ิน ประซาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี

๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีษีาย (ภ.ป. ๑)
๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม

๔. องค์กรปกครองส่วนห้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย
(ภ.ป. ๓)

๔. องค์กรปกครองส่วนห้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ ้าของป ้ายชำระภาษ ีท ันท ี หรื่อชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา)

๖. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๔ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมน) ต้องชำระ 
ภาษีและเงินเพิ่ม

๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม'พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริห็ารห้องถิ่นได้ภายใน 
๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารห้องถิ่นขี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป.๔) 
ภายในระยะเวลา ๖๐ วัน นับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๔๑๐

๘. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม'ถูกต้องหรือไม'ครบถ้|ไน และไม'อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติม'ได้ใ'น ขณะน้ัน ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกส่าร/หลักฐานร่วมกัน 
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายใน 
ระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

I

๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม,พิจารณาคำขอและยังไม'นับระยะเวลาดำเนินงาน■ ปีนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ 
ดำเนินการแก้!ขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว

๑๐. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มีอเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ 
เอกสาร หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไวิในคู่มือประซาซน j

๑๑. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วิน่ที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๔๔๘
ฟ้องทางการให้บริการ ;

- กองคลัง-องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ อำเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี



>

*๙ . -๒- 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ

- เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา ๘.๓๐ -  ๑๖.๓๐ น. 
(มีพักเท่ียง)

ซนตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดชอบ

ลำดับ ข้ันตอบ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผํดชอบ

๑. การตรวจสอบเอกสาร
เจ้าของบีายยื่นแบบแสดงรายการภาษีบีาย (ภ.ป. ๑) 
เท ือให ้พน ักงานเจ ้าหน ้าท ี'ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถกต้องของเอกสารหลักฐาน

๑ วัน กองคลัง 

อบต.หนองไฮ

๒. การพิจารณา
พนัก'งานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการบีายตาม 
แบบแสดงรายการภาษ ีบ ัาย (ภ .ป .๑) และแจ้งการ 
ประเมินภาษี (ตามพระราขบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง 
พ.ศ. ๒๔๓๙)

๓๐ วัน กองคลัง 

อบต.หนองไฮ

๓. การพิจารณา
เจ้าของป้ายชำระภาษี ภายใน ๑๔ วัน นับแต่ได้รับแจ้ง 
การประเมิน (กรณีชำระเกิน ๑๔ วัน จะต้องชำระเงิน 
เพ่ิม
ตามอัตราที่กฎหมายกำหนด)

๑๔ วัน กองคลัง 

อบต.หนองโฮ

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
๑. บัตรประจำตัวประซาซนหรือบัตรท่ีออกให้!ดยหน่วยงานของรัฐฉบับจริง 

๒. ทะเบียนบ้านฉบับจริง

๓. แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือแสดงบีาย รายละเอียดเกี่ยวกับป็าย วันเดือน ปี ท่ีติดต้ังหรือแสดง

๔. หลักฐานการประกอบกิจการ เซ่น สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียนพาณีซย์ สำเนาทะเบียน 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม

๔. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา 
๖. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีบีาย (ถ้ามี)
๗. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)

I



-๓-
ค่าธรรมเนยม : ไม่มี
ช่องทางการร้องเรืยน/แนะน่าบริการ

I
•องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไฮ หมู่ท่ี๑๑ ตำบลหนองไฮ อำเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธ'ๅเนี ๔๑๐๐๐ 

•โทรศัพท์/โทรสาร . ๐๔๒-๒๑๙๖๔๙

•เว็บไซด์ https://www.hnon§haiud.go.th หรือ เฟสบุ๊ค อบต.หนองไฮ 1

กฎหมายท่ีเกียวข้อง
•พระราชบัญญ้ติภาษีป้ายพ.ศ. ๒๔๑๐ I

•กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. ๒๔๖๓

I

I

I

https://www.hnon%c2%a7haiud.go.th

